Zatacznik 1

Specyficzne warunki korzystania z pomocy technicznej dla Programu

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013

. Warunki finansowania wynagrodzen w ramach Programu Operacyjnego

Pomoc Techniczna 2007-2013
Beneficjenci POPT 2007-2013 sktadajg wniosek o dofinansowanie wynagrodzeh zgodnie
z warunkami okreslonymi w Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy technicznej tak,

jak dla pozostatych typéw operacii.

Beneficjenci POPT 2007-2013 sktadajg wnioski o dofinansowanie wynagrodzeh w ramach
dziatania 1.1 w terminie do konca Il kwartatu roku, za ktéry finansowane beda

wynagrodzenia.

. Zasady sktadania wnioskéw o dofinansowanie wynagrodzen przez beneficjentéw

zlokalizowanych w MIRokresla |Z POPT.

IP, IW (IP 1), IPOC sktadajg wnioski o dofinansowanie wynagrodzen bezposrednio do 1Z
POPT. IZ poszczegélnymi PO na wniosek |Z POPT opiniujg prawidtowos¢ ziozonych

wnioskéw o finansowanie wynagrodzen w zakresie instytucji wdrazajgcych dany PO.

Finansowanie wynagrodzenh ze srodkéw POPT 2007-2013 powinno odbywac sie zgodnie
z warunkami okreslonymi w Jednolitym systemie wynagrodzen, oceny i promocji kadr
pracownikdw zajmujgcych sie obsfugg programoéw operacyjnych wspoétfinansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci stanowigcym zatgcznik do Planu dziatan
na rzecz zwiekszenia potencjatu administracyjnego jednostek zaangazowanych

w realizacje Programow Operacyjnych w Polsce w latach 2007-2013.

Dodatki zadaniowe® kwalifikowalne sg w przypadku pracownikéw, ktérzy wykonujg zadania
kwalifikowalne i ktérych wynagrodzenia finansowane sg ze srodkéw POPT 2007-2013.
IZ POPT w sytuacjach szczegdlnych moze uznac¢ za kwalifikowalne dodatki zadaniowe

przyznane w innym trybie.

Rozliczenia wydatkow na wynagrodzenia pracownikéw dokonywane sg na formularzu

okreslonym przez |Z POPT. Formularz stanowi zatgcznik do wniosku o ptatnos¢.

Podstawe do okreslenia poziomu kwalifikowalnosci wynagrodzenia stanowi opis

stanowiska pracy lub karta czasu pracy.

. Warunki ponoszenia wydatkéw szkoleniowych

Finansowanie wydatkédw na podnoszenie kwalifikacji pracownikow (koszty szkolen,

studiow, kurséw itp.) jest mozliwe, jesli spetnione sg nastepujgce warunki:

! Wyptacane na podstawie art. 88 ustawy z 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z pézn.

zm.)



a) w przypadku oséb, ktéorych zadania nie sg w calosci zwigzane z realizacjg
instrumentéw strukturalnych, finansowane mogg by¢ w szczegdlnosci szkolenia,
ktorych tematyka dotyczy instrumentow strukturalnych lub jest bezposrednio zwigzana
z zadaniami zwigzanymi z realizacjg instrumentow strukturalnych. W powyzszym

przypadku finansowane jest 100% wydatkéw na szkolenie,

b) w przypadku oséb, o ktérych mowa w lit. a, koszty szkolen ogdlnych (niezwigzanych
bezposrednio z realizacjg zadan dotyczgcych instrumentéow  strukturalnych)
kwalifikowalne sg proporcjonalnie do odsetka zadah zwigzanych z realizacjg
instrumentow  strukturalnych (zgodnie z oswiadczeniem o kwalifikowalnosci

wynagrodzenia dotgczonym do opisu stanowiska pracy tego pracownika),

c) w przypadku oséb, ktérych wynagrodzenia nie sg kwalifikowalne, koszty szkolen mogg

by¢ finansowane w ramach POPT 2007-2013 po uzyskaniu zgody I1Z POPT.

Szkolenia oso6b, ktére wykonujg zadania kwalifikowalne (zwigzane z realizacjg
instrumentow strukturalnych) przez co najmniej 50% czasu pracy, mogg by¢ w catosci
finansowane z POPT 2007-2013.

. Warunkiem finansowania szkolenia jest zgodnos$¢ tematyki szkolenia z zakresem

obowigzkéw pracownika skierowanego na szkolenie.

Podstawg do okreslenia poziomu kwalifikowalno$ci szkolen stanowi opis stanowiska pracy

lub karta czasu pracy.

Koszty delegacji stuzbowych, ktére ponoszone sg w zwigzku z odbywaniem przez
pracownika wyjazdu na studia wszystkich typow, w tym koszty przejazdéw, noclegdw,

wyzywienia sg niekwalifikowane

Wydatki na zakup sprzetu i wyposazenia

. Wydatki na zakup indywidualnego sprzetu i wyposazenia w tym oprogramowania

sg kwalifikowalne i mogg by¢ w catosci finansowane z POPT 2007-2013 w przypadku
pracownikéw, ktorzy wykonujg zadania kwalifikowalne (zwigzane z realizacjg instrumentéw

strukturalnych) przez co najmniej 50% czasu pracy.

. Wydatki na zakup sprzetu i wyposazenia dla pracownikéw, ktorzy wykonujg zadania

kwalifikowalne (zwigzane z realizacjg instrumentdw strukturalnych) w mniejszym zakresie
niz 50% czasu pracy, sg kwalifikowalne tylko w takim stopniu (proporcjonalnie), w jakim

pracownik wykonuje zadania zwigzane z realizacjg instrumentéw strukturalnych.

Podstawg okreslenia poziomu kwalifikowalnosci  wydatku jest o$wiadczenie
o kwalifikowalnosci wynagrodzenia, dotgczane do opisu stanowiska pracy lub karta czasu

pracy.

Niekwalifikowany jest koszt leasingu w tym finansowego i operacyjnego.



b)

Wydatki na zakup srodkéw transportu
Zakup oraz leasing srodkéw transportu jest niekwalifikowany ze Srodkéw POPT 2007-
2013.

. Procedura udzielania zaméwien publicznych

Procedura ma zastosowanie do:

zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty,
okreslonej w art. 4 pkt 8ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych,

udzielanych przez podmioty zobowigzane do stosowania ww. ustawy,

zamowien udzielanych przez podmioty, ktére nie sg zobowigzane do stosowania ustawy

Z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwienh publicznych,
z zastrzezeniem pkt 2.
Procedura nie ma zastosowania do:

zamowien, do ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych na podstawie art. 4 pkt 1-7, 8a, 8b i 10-13 ww. ustawy. ,

wydatkow dokonywanych w ramach kwot ryczattowych, okredlonych w powszechnie

obowigzujgcych przepisach prawa, np. diety, koszty przejazdéw i dojazddw, noclegi,

zamowien o charakterze informacyjno-promocyjnym, realizowanych w ramach konkurséw
dotacji, ktérych przedmiotem jest nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja

materiatéw programowych przeznaczonych do emisji w internecie lub prasie.

Zamawiajgcy dokonuje wszystkich wydatkéw w ramach projektu, bez wzgledu na wartosé
zamOwienia, w sposoéb celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektoéw z danych naktadoéw oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje
zadan, jak réwniez zgodnie z zasadami konkurencyjnosci, rownego traktowania i zasadg
jawnosci.

Beneficjent ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw i robot budowlanych wystepuje
jedno zamdwienie, czy tez odrebne zamdwienia, biorgc pod uwage tgczne spetnienie

nastepujgcych kryteriow:

tozsamos¢ przedmiotowa zamodwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego

rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),
tozsamos¢ czasowa zamoéwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie),

tozsamos¢ podmiotowa zaméwienia (mozliwos¢ wykonania zamoéwienia przez jednego

wykonawce).

W przypadku zamowien, ktérych wartos¢ przekracza 3 500 zt brutto i jednoczes$nie nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z
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dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, zamawiajgcy upublicznia
zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej®, lub wysyta zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych

wykonawcow danego zamowienia.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia oraz
termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien uwzglednia¢ czas

niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty.

Zapytania ofertowe mogg zosta¢ skierowane w formie: pisma, faksu, drogg elektroniczng.
Za rdwnowazne z powyzszym uznaje sie pozyskanie stosownej informacji handlowej drogg

telefoniczng®, badz ze strony internetowej potencjalnego wykonawcy.

6. W przypadku zaméwien, udzielonych przez podmioty, wymienione w punkcie 1b, ktérych
wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty, okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, zamawiajacy
upublicznia zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone.
Jezeli nie posiada wilasnej strony internetowej, to upublicznia zapytanie

na branzowej stronie internetowej przeznaczonej do zamieszczania ogtoszen.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegodlnosci opis przedmiotu zamoéwienia,
kryteria oceny ofert oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty

powinien uwzgledniac¢ czas niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty.

Zamawiajgcy wysyta informacje o wyniku postepowania do kazdego wykonawcy,
ktory ztozyt oferte lub zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej bylo zamieszczone

zapytanie ofertowe.

7. Uznaje sie, ze obowigzek rozeznania rynku (postgpienia zgodne z zasadg uczciwej
konkurencji) zostaje spetniony poprzez pozyskanie co najmniej dwoch waznych ofert.
W przypadku, gdy zamawiajgcy podat zapytanie ofertowe do publicznej wiadomosci
na wiasnej bgdz do tego przeznaczonej stronie internetowej — woéwczas przyjmuje sie,
ze postepowanie bedzie przeprowadzone prawidtowo, jesli wptynie co najmniej jedna

wazna oferta.

W przypadku, gdy zamawiajgcy pomimo przeprowadzenia procedury rozeznania rynku
zgodnie zopisang procedurg nie pozyskat co najmniej dwoch waznych ofert,
a w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej, nie otrzymat
zadnej odpowiedzi, badz otrzymane oferty nie spetniajg wymagan okreslonych

w ogtoszeniu, nalezy jeden raz powtorzy¢ powyzszg procedure.

Sposob/miejsce zamieszczenie na stronie internetowej nie moze narusza¢ zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania.

*w przypadku telefonicznego rozeznania rynku notatka dodatkowo powinna zawiera¢ dane pracownika przeprowadzajacego rozeznanie oraz daty
przeprowadzonych rozmow.



Jezeli w wyniku powtdrzenia procedury beneficjent nie otrzymat dwdch waznych ofert,
mozna zawrze¢ umowe, np. z wykonawca, ktéry jako jedyny ztozyt oferte,

lub po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca.

8. Zamawiajgcy udokumentuje procedury udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajgcej
3500 zt brutto poprzez sporzadzenie notatki. Nie ma obowigzku dokumentowania
procedury udzielenia zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz 3 500 zt brutto. Notatka

powinna zawiera¢ co najmniej:

a) informacje (wraz z kopiami zapytan ofertowych) o sposobie upublicznienia zapytania
ofertowego przez zamawiajgcego. Informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw wystano zapytanie ofertowe® lub informacje o wystgpieniu okolicznosci, o

ktérych mowa w pkt 9,

b) wykaz ofert, ktére wplynetly do zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig
odpowiedz na zapytanie. W przypadku samodzielnego pozyskania informacji, réwniez

wydruk ze stron internetowych wykonawcy,
c) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

d) date sporzadzenia notatki i podpis osoby upowaznionej do dysponowania $rodkami

w ramach projektu.

9. Nie stosuje sie procedury przedstawionej w punktach 4, 5 i 6

w przypadku:

a) indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.).
Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na zlecenie zamawiajgcego)

sg objete wymogiem rozeznania rynku,

b) ustug restauracyjnych o wartoéci do 5000 zt netto, kiére sg uzasadnione potrzebg

odpowiedniego przyjecia delegacji wysokiego szczebla,

c) wystgpienia przestanek, okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych, uzasadniajgcych zastosowanie trybu zamdwienia z wolnej reki.

10. W przypadku, gdy poszczegolne zapisy regulacji wewnetrznych zamawiajgcego dotyczgce
udzielania zamowien sg bardziej restrykcyjne, niz zapisy niniejszego rozdziatu, nalezy
stosowac wewnetrzne regulacje zamawiajgcego. W pozostatych przypadkach zamawiajgcy

stosuje Wytyczne.

*w przypadku publikacji ogloszenia na stronie internetowej wymagane jest archiwizowanie publikacji zapytania ofertowego np. poprzez druk
zrzutu z ekranu badz zapis na dowolnym elektronicznym no$niku danych.



11. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w niniejszej procedurze moze skutkowaé

6.

natozeniem korekty finansowej na wydatki kwalifikowane wynikajgce z wadliwie
poniesionego wydatku wyliczonej w oparciu o dokument pn. Wymierzanie korekt
finansowych za naruszenia prawa zaméwien publicznych zwigzane z realizacjg projektow

wspotfinansowanych ze srodkow UE (tzw. Taryfikator).

Kary umowne

Kary umowne naliczone wykonawcom realizujgcym zadania finansowane ze srodkow POPT 2007-

2013 mogg zosta¢ potrgcone z pfatnosci na rzecz wykonawcy Ilub wykonawca wptaca

je bezposrednio zamawiajgcemu. W obu przypadkach kary umowne pomniejszajg wartosc

wydatkow kwalifikowalnych mozliwych do rozliczenia w projekcie POPT 2007-2013.

7.

Przygotowanie zbiorczych wnioskéw o dofinansowanie dla
beneficjentéw oraz jednostek podlegltych

W przypadku gdy w danym dziataniu jednostki podlegte beneficjentowi petnig role
odbiorcéw pomocy (patrz. pkt 8) wnioski o dofinansowanie dziatan jednostek podlegtych

sg przygotowane i sktadane przez beneficjentow. W szczegdlnosci:
— IC przygotowuje i sktada zbiorcze wnioski o dofinansowanie dla IPOC
— GDOS przygotowuije i sktada zbiorcze wnioski o dofinansowanie dla RDOS

— MF (IA) przygotowuje i sktada zbiorcze wnioski o dofinansowanie dla UKS

KZGW przygotowuje i sktada zbiorcze wnioski o dofinansowanie dla RZGW

2.

Beneficjenci przygotowujg zbiorcze wnioski o dofinansowanie dla jednostek podlegtych
na podstawie informacji przekazanych przez te jednostki w czgstkowych wnioskach
o dofinansowanie. Czastkowe wnioski o dofinansowanie nie sg dotgczane do wniosku

zbiorczego i nie sg przesytane do IZ POPT.

Beneficjent moze ingerowa¢ we wnioski czgstkowe sktadane przez jednostki podlegte.

Beneficjent odpowiada za zbiorczy wniosek o dofinansowanie.

Po podjeciu decyzji/podpisaniu porozumienia o dofinansowaniu projekt jest rozliczany

przez beneficjenta.
Beneficjent odpowiada za prawidtowg realizacje projektu.

Jednostka podlegta przesyta do beneficienta wszelkg dokumentacje niezbedng

do przygotowania, rozliczenia oraz prawidtowej realizacji projektu.

. Beneficjenci POPT 2007-2013



Zobacz tab. 1.



Tab. 1. Lista beneficjentéw poszczegodlnych dziatan finansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013*

Typy operacjillnstytucje Dziatanie 1.1 | Dziatanie 1.2 | Dziatanie 2.1 Dziatanie 2.2 | Dziatanie 3.1 | Dziatanie 3.2 | Dziatanie 4.1 Dziatanie 4.2
IZ POPT B B - B B B B B
IZ POKL OP - - _ _ _ _
IZ POIiS OP _ _ - _ Z _
IZ POIG OP - - - - - -
IZ PORPW OP - - - - - -

|Z/KK - Programy EWT/EISP OP - - _ _ _ _
Tnstytucje posredniczace oraz mstytucje posredniczace 1T Stopnia (Instytucje wdrazajace) W nastgpujacych mstytucach:

- Ministerstwo Srodowiska

- Ministerstwo Infrastruktury

- Ministerstwo Gospodarki

- Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

- Ministerstwo Zdrowia

- Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji

- Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

- Ministerstwo Edukacji Narodowej

- Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

- Osrodek Rozwoju Edukacii

- Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Instytucja Strategiczna

Instytucja Koordynujaca NSRO

Instytucja Zarzadzajaca PWW

Instytucja Koordynujaca RPO

Instytucja Audytowa

Urzedy Kontroli Skarbowej

Instytucja Certyfikujgca

Instytucje Posredniczace w Certyfikacji (Urzedy Wojewddzkie)

Kontrolerzy | stopnia w programach EWT (Urzedy Wojewodzkie)

Krajowa Jednostka Oceny

Jednostka odpowiedzialna za weryfikacje zasady dodatkowosci

Jednostka odpowiedzialna za promocje i informacje NSRO

Jednostka odpowiedzialna za otrzymywanie i przekazywanie pfatnoSci

Operator krajowego systemu informatycznego wspomagajgcego realizacje NSRO/PWW

Jednostki w Ministerstwie Finanséw i Ministerstwie Rozwoju Regionalnego odpowiedzialne za wsparcie jednostek
realizujgcych NSRO

Urzad Zaméwien Publicznych (jednostka odpowiedzialna za kontrole zaméwien finansowanych ze $rodkéw - - — -
instrumentow strukturalnych)
Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska (organy administracji rzadowej zajmujace sie zagadnieniami obszaréw - - - -
Natura 2000 oraz ocen oddziatywania na $rodowisko)
Regionalne dyrekcje ochrony $rodowiska OP OP - OP
Urzad Ochrony Konsumentéw i Konkurencji B B - B
Gtowny Urzad Statystyczny - OP - B
Urzad Komunikaciji Elektronicznej — OP — —
Urzad Transportu Kolejowego — OP — —
Urzad Regulacji Energetyki — OP — —
Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej — OP — —
Gtowny Urzad Geodezji i Kartografii - OP - -
Glowny Inspektorat Ochrony Srodowiska - OP - -
Polska Agencja Informaciji i Inwestycji Zagranicznych - OP - -
Regionalne zarzady gospodarki wodnej - OP - -
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Wiadza Wdrazajaca Programy Europejskie

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci

Osrodek Przetwarzania Informacji

Centrum Rozwoju Zasobow Ludzkich

Centrum Projektéw Europejskich

(0|0 |W0|0|(o

Centrum Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia

OP odbiorca pomocy (instytucje korzystajace ze wsparcia POPT 2007-2013, jednak nie skiadajace samodzielnie wnioskéw o dofinansowanie a korzystajace z projektdw realizowanych przez beneficjentow)

B oznacza mozliwo$¢ ubiegania sig o dofinansowanie projektu w ramach danego dziatania (instytucja jest beneficjentem POPT 2007-2013 w danym dziataniu i samodzielnie sktada wnioski o dofinansowanie)
oznacza, ze dana instytucja nie jest w tym zakresie ani beneficjentem POPT 2007-2013 ani odbiorca pomocy (moze by¢ beneficjentem w ramach komponentéw pomocy technicznej w poszczegéinych programach operacyjnych lub nie
korzysta z danego typu operaciji)

* tabela zacznie obowigzywa¢ po zaakceptowaniu przez Komisje Europejska trzeciej wersji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013



