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Zalozenia
do umowy pomidzy beneficjentem a podmiotem upowznionym do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych
w zakresie realizacji przedsgwzie¢ wspoétfinansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko (PO li§) zwane dalej ,Zatozeniami”.

wersja 1, czerwiec 2009 r.

Niniejszy dokument zostal spadzony w celu utatwienia beneficjentom przygotowammowy wspotpracy
pomiedzy podmiotem upowaionym i beneficjentem zgodnej z wymaganianwWytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach P®laby postanowienia umowy zabezpieczaly prawidkdwealizacji
projektu. Dokument zawiera jedynie wskazéwki dlaavadtowego przygotowania projektéw, ktore
niezalenie od poniszych wskazowek mugzdy¢ zgodne ze wszelkimi wymogami wynikaymi z zasad
systemu wdrzania PO I§".

Szczegdtowa informacja na temat sposobu wypetniami@sku o dofinansowanie w zakresie obejmyim
wskazanie podmiotu upowaionego do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnychjdoge sk w Instrukcji do
wypetniania formularza wniosku o dofinansowanieamach PO 8.

1. Uwagi ogolne

Przy zachowaniu zasad okienych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w a@m
PO liS, w tym za zgodl instytucji udzielajcej dofinansowanigheneficjent, maze upowanié inny podmiot,
ktory bedzie mogt ponosi wydatki kwalifikowalne w ramach projektuddlej zwany ,podmiotem
upowaznionym”).

Zasady, na ktérych mana podpisa umowg wspotpracy.

Wszystkie postanowienia umowy pagky beneficientem a podmiotem upawinym (dalej zwanej
L,Uumowa wspoOtpracy”) musz by¢ zgodne z postanowieniami wniosku o dofinansowanieowy o
dofinansowanie, obowzujacymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego (dgstymi na stronie
internetowejwww.mrr.gov.pllub www.pois.gov.p), Szczegétowym opisem priorytetéw ROdraz zgodne z
zasadami pomocy publiczAej

Wspétpraca projektowa namdywana jest w efekcie potrzeby podziatu zZadauzupetnienia potencjatéw
poszczegolnych podmiotdw, ktore wspotpraquizy realizacji planowanego przeglsriecia

Niezaleznie od wzajemnych zobowjzan obydwu podmiotéw, odpowiedzialnym przed wiéciwg

instytucja wdrazajaca/posredniczaca Il stopnia za prawidlowa realizacje calego projektu, na podstawie
umowy o dofinansowanie, pozostaje zawsze beneficien

2. Podstawowe elementy umowy wspétpracy

L' W szczegéingci wnioskiem o dofinansowanie wraz z sznikami, umow o dofinansowanie wraz z aaknikami, wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego, Szczeg6lowym opisgriorytetéw POIS oraz zgodnie z zasadami pomocy publiczijejeli
dotyczy) i innymi dokumentami obowdujacymi w systemie wdrzania PO I$.

2 Jeeli dotyczy
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Do umowy wspotpracy natg przenigé¢ odpowiednio postanowienia zawarte we wzorze umowy
dofinansowanie zawartej pogdizy beneficjentem a instytuciidzielajca dofinansowania w taki sposaéb, aby
zapewnt, ze dziatania podmiotu upowaionego umeliwi a beneficjentowi realizagjprojektu zgodnie z
umowy o dofinansowanie.

Dotyczy to m.in.:

— 84 Zasady realizacji Projektu,

- 84a Wymogi zwizane z ochransrodowiska,

- 85 Warta¢ Projektu izrodta finansowania

- 86 Wysoka¢ dofinansowania

- 87 Kwalifikowalnas¢ wydatkow,

- 89 Monitorowanie i sprawozdawcZo

- 810 Ewaluacja,

- 812 Procedura zawierania umow w ramach wydatkovalikkowalnych dla zada objetych
Projektem,

- 813 Kontrola procedury zawierania umow dla Zadbjetych Projektem,

- 814 Ewidencja kggowa i archiwizacja danych,

- 815 Kontrola,

- 816 Trwatac¢ Projektu,

- 818 Informacja i promocja.

Ponadto poriej przedstawiono niezbine elementy, ktére powinna zawieramowa wspoétpracy, zawarta
pomiedzy beneficjentem a podmiotem upanwenym. W przypadku braku takich elementéw, konmecz
bedzie aneksowanie w celu uzupetnienia umowy wspéiprabrakujce elementy lub zmiany postanowie
umowy niezgodnych z Zateniami.

UWAGA! Ponizsze zestawienie i przypisanie poszczegélnych zagadio okrélonych obszaréw w ramach
umowy wspotpracy ma jedynie charakter przyktado@tyony umowy wspotpracy madksztattowa jej tres¢
dowolnie pod warunkiem zapewnienia zgoghia zasadami wdeania PO I§.

ELEMENTY UMOWY WSPOLPRACY

Nalezy okreili¢ instytucje, ktore g stronami umowy. Umow zawiera sj
pomigdzy beneficjentem, a podmiotem upawenym do ponoszenja
wydatkéw kwalifikowalnych.
W umowie powinny by zawarte pelne nazwy beneficjenta i podmijotu
upowanionegdo, ich adresy oraz imiona i nazwiska osébmapoionych do
podpisywania umow (reprezentacja podmiotu). Kaledwniez okreslié¢
forme organizacyjno-prawn beneficjenta oraz podmiotu upoiméonego,
np.: jednostka samayrdu terytorialnego, spétka (w tym np. komunalna),
fundacja, stowarzyszenie, szkola artystyczna I/tiopsia, uczelnia
artystyczna, kéciét i zwiazek wyznaniowy, archiwum patwowe,
parstwowa szkota wisza, urzd morski.

Strony umowy

Cel(e) wspétpracy Nalezy pod& cel(e) oraz uzasadnienie ngaania umowy wspotpracy.

> Nalezy okresli¢ przedmiot umowy z uwzgtinieniem:
- tytulu projektu;
- nazwy programu (ze wskazaniem konkretnego priarytet

Przedmiot umowy i dziatania), z ktdrego projekt jestfiivie wspotfinansowany;
- (planowane)zrédia finansowania projektu (EFRR lub FS, inpe-
jakie?).
Okres obowkhzywania » Umowa wspolpracy jest zawarta na czas wypetniensaystkich
umowy zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie. Okres
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obowizywania umowy wspoOtpracy powinien obejma@wakres
realizacji projektu, okres trwadoi projektu tzn.: min. 5 lat o
zakaiczenia realizacji projektu (3 lata dla projektowvestycyjnych

realizowanych przez MP) oraz okres przechowywani

dokumentacji z uwzgtinieniem terminu 3 lata od zamkoia POIR.
W okresie realizacji projektu oraz trwébd projektu podmio
upowaniony zobowizany jest do zachowania (wedei za ktdn
ponosi odpowiedzialr$d) trwatosci projektu okrélonego we
wniosku o dofinansowanie i w umowie o dofinansowapiojektu
natomiast w okresie przechowywania dokumentacji t
zobowhzany do wspdipracy z 1Z, IP, InstytacWdrazajaca lub
Komisja Europejsk celem przeprowadzania ewaluacji projektu.

Zakres obowiazkéw
beneficjenta i
podmiotu
upowaznionego

Nalezy precyzyjnie okrdi¢ zakres zada (obowizkéw) beneficjenta org
podmiotu upowznionego, przy uwzghtnieniu poniszych wskazowek:

1. Beneficjent

»

>

2. Podmiot upowaniony:

jest odpowiedzialny za:

>

powinien by¢ zobowigzany do:

»

petni funkcje podmiotu wixiwego do kontaktow z wégiwymi
instytucjami w systemie realizacji PG {i

uprawniony jest do sprawowania nadzoru nad propekée czsci
realizowanej przez podmiot upoivaony.

realizacg projektu w zakresie okénym w umowie wspotprac
zgodnie z ustalonym harmonogramem projektaz z zasadan
obowizujacymi w PO IS, w tym zasadami dotygzymi
kwalifikowania wydatkdw, kontroli, sprawozdawaon, przeptywow
finansowych oraz informacji i promociji.

wspOtpracy z beneficjentem przy spaizaniu przez beneficjen
wniosku o ptatné dla projektu, w tym jego e%ci sprawozdawcze
przekazywania beneficjentowi dokumentacji dotgeg realizacj
projektu niezhdnej do péwiadczania wydatkéw gjych we
wniosku o platné;

udostpniania beneficjentowi na jego wniosek dokument
Zwigzanej z realizowanym projektem;
niezwlocznego powiadamiania beneficjenta o wszblkitarzeniach

ktére moglyby prowadzi do czasowego Ilub ostatecznego

zaprzestania realizacji projektu lub jakiejkolwiekmiany w
projekcie;

stosowania odbnego systemu kgjowego lub odibnego kody
ksiegowego przez podmiot upowsony dla potrzeb rozliczan
wydatkéw zwizanych z realizagjprojektu (lub w przypadku gd
beneficjent prowadzi cadciowa ksiggowas¢ projektu dostosowa
si¢ do warunkéw i realizowa wytyczne w zakresie kgjowdasci
okreslone w umowie wspoéipracy);

zapewnienia wigciwej sciezki audytu dla dokumentacji zazanej

realizacj projektu w czsci powierzonej  podmiotowi

upowanionemu;
poddania s kontroli, w zakresie i na zasadach ckvaych w
wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalneydytycznych
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SrodowiskqQ w tym w szczegdlnmi zapewnienia przedstawicield

instytucji kontrolupcej dos¢pu do dokumentacji oraz miejsc

realizacji projektu;

» zawierania umow przez podmiot upawm@dny w zakresie zada
zwiazanych z realizagj projektu zgodnie z zasadami

obowiazujacymi beneficijenta w ramach PO Sli opisanymi w
Podrozdziale 5.5Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydat
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktursrodowisko

Kwalifikowalno $¢
wydatkéw

Warunkiem uznania wydatkéw za kwalifikowalne jesh@sienie ich przez
beneficjenta lub podmiot upowsiony zgodnie z postanowienian
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w a@m PO IS
wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego. Sgéhey uwag: nalery
zwrdcic na postanowienia umowy o dofinansowanie, Szczegggo opisu
priorytetéw POIS, wiaiciwego programu pomocy publiczAejUmowa

wspotpracy powinna zawietav tym zakresie odpowiednie postanowienia.

Zasady finansowania
projektu

» Nalezy okresli¢ wartas¢ projektu wraz z harmonogramem realizg
projektu i planem finansowania projektu z podziatem zrodia
finansowania oraz wskazaniem udzialu finansoweganpotu
upowanionego.

» Nalezy przedstawd zasady organizacji przeptywdéw finansowyc
rozliczania projektu. Przgjo zasad, ze wobec instytucji w system
realizacji PO I8 catkowih odpowiedzialné za zarzdzanie
finansowe i rozliczanie projektu ponosi beneficjent

» Umowa wspotpracy powinna wskazygvarocentowy lub kwotowy
zakres odpowiedzialsoi finansowej podmiotu upowaionego w
zwiazku z konieczngcia realizacji zobowizan wynikajacych np. z
nieprawidtowej realizacji projektu oraz zwrotu kwaeprawidtowq
wydatkowanych. W zvazku z tym, naley doprecyzowé do jakie]
wysokaci podmiot upowaniony ponosi odpowiedzialdé (np.
odpowiedzialné¢ maptkowa lub finansowa do wysokd wartcci
pokrycia szkody wyrmzonej przez nieprawidiowe dziatar
podmiotu upowanionego).

» W zakresie wkiadu finansowego najevyszczegdlni:
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- kwoty przeznaczone przez beneficienta i podmiot

upowaniony na pokrycie:
a) wkladu wlasnego
Nalezy zawrz€é szczegbtowe informacje dotygze
okreslonego wkiadu finansowego lub niepiemego

dokonanego przez beneficijenta oraz podmiot

upowaniony. W przypadku, gdy caté ww. wkiadu dg
projektu wnosi wyicznie beneficjent, naty wyraznie
wskazg, ze podmiot upowzniony nie wnosizadnych
zasobow do projektu i oksk¢ jego rok w projekcie.
b) wydatkéw niekwalifikowalnych,
c) wydatkéw, ktére bda podlegaly refundacji Zz
srodkow FS/EFRR;
- % wkiadu wtasnego i % wydatkoéw podleg@jch refundacj

kazdego z podmiotéw w stosunku do wydatkd

D

kwalifikowalnych projektu;

3 Jali dotyczy
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- % udziat partycypowania podmiotow w wydatkg
niekwalifikowalnych;

- wartaé¢ wkiadu niepieniznego oraz %, jaki stanowi
wartas¢ w stosunku do kwoty wydatkow kwalifikowalny
projektu.

ta
ch

Zasady ksegowania
srodkéw zwigzanych
z realizacja projektu

Zasady ksigowadsci beneficjenta oraz podmiotu upoiméonego w zakresi
realizacji projektu powinny hy ujednolicone na tyle, aby bylo rowai
maozliwe zagregowanie jednolicie przygotowanych infognazgodnie Z
Wytycznymi w zakresie sprawozdawcizo

Ponizsze zasady (informacje) magharakter techniczny, niemniej jedn
powinny znalé¢ odzwierciedlenie w postanowieniach umowy wspolprac

Wszelkie postanowienia dotygze zasad i sposobdw kgbwania musgby¢
zgodne z wigciwymi przepisami krajowymi, tj. np. ustave rachunkowsgci.

Sa mazliwve dwa warianty wspoipracy beneficienta z podmio
upowanionym w zakresie kegowaniasrodkéw zwhzanych z realizagj
projektu:

1. Beneficjent prowadzi cafgiowa ksiggowas¢ projektu, zaréwno
swoim zakresie jak i podmiotu upoivaonego. Okréenie w
umowie wspotpracy prowadzenia przez beneficjentascowe]
ksiegowasci projektu (w tym widciwej ewidencji), zgodni
Zz obowhzujacymi  zasadami  ksgowymi, na  podstawi
otrzymanego od podmiotu upoiwvaonego  wihaciwego
umocowania, wize sk z tym,  na dokumentach kgjowych (np
fakturach czy notach) za zadania realizowane pmedmiot
upowaniony, jako odbiorca wyspuje tylko beneficjent.

Podmiot upowaniony rozlicza sj z beneficjentem z poniesionyg
przez siebie wydatkébw (w celu otrzymania refundatjb
rozliczenia otrzymanej zaliczki) a beneficjent, agld wniosek g
ptatnas¢, w ktérym znajduje si zbiorcze rozliczenie wydatkéy
kwalifikowalnych, poniesionych zarébwno przez beagjginta, jak i
podmiot upowaniony. Podmiot upowaiony jedynie przekazuj
beneficjentowi wiaciwe dokumenty kgpowe wystawione na
beneficjenta w celu spadzenia przez beneficjenta wniosku
ptatnaic.

2. Beneficjent i podmiot upowaiony prowadz odrebng ksiggowasé
w zakresie realizowanego projektu, z zasteréem,ze spetnione &
nastpujace warunki:

- beneficjent ujmuje w ksgach rachunkowych wytznie wiasne

przychody, dochody, koszty lub wydatki awane z realizagj
projektu. Beneficjent realizag powierzone zadania w olétenym
dla niego zakresie, przedktada do rozliczenia figktlo IW/IPII
wystawione na siebie oraz dokonuje zaptaty ze syeojachunku v
zakresie okrdonym umow z wykonawae.
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- podmiot upowzniony stosuje odbny system ksgowania lub
odrebny kod ksggowy dla potrzeb rozliczania wydatkg
zwiazanych z realizagjprojektu. Podmiot upowaiony realizujc
powierzone zadania w oktenym dla niego zakresie, przedkia
do rozliczenia faktury do beneficjenta, wystawiare siebie ora
dokonuje zaptaty ze swojego rachunku w zakresiesstmirym
umowa 2z wykonawa. Podmiot upowzniony przedkiad:
wszelkiego rodzaju rozliczenia beneficjentowdddcemu stroa w
umowie o dofinansowanie, ktéry ostatecznie rozlsiza IW/IPII.

W
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Zadania w zakresie
sprawozdawczdci,
monitoringu i
kontroli

> Nalezy okreili¢ obownzki podmiotu upowznionego w zakresi
dostarczania do beneficjenta niedbych informacji/dokumenté
rzeczowo-finansowych dla potrzeb sprawozdawcizo kontroli,
ewaluacji w zakresie jego obayzkdéw zwhzanych z realizagj
projektu.

> Nalezy wskazg obowhzek okrélenia zasad obiegu dokumentd
Zwiazanej z realizagjposzczegolnych exci projektu przez podmig
upowaniony.

» Umowa wspotpracy powinna zawiérpostanowienia zobowzujace
podmiot upowaniony m. in:

- do poddania si kontroli prowadzonej przez upowsone
instytucje, w tym do udogpnienia wszelkich dokumentg
zwigzanych z realizagjprojektu,

— do wspolpracy z podmiotami uposvaonymi przez
Instytucg Zaradzapcs, Instytucg Pdsrednicacs, Instytucg
Wdrazajaca lub Komisg Europejsk do przeprowadzan
ewaluacji projektu,

- do informowania beneficjenta o okolicZetach majcych
wplyw na wysoké¢ przyznanego dofinansowania,
szczegllnéci  dotycace  incydentalnych  dochodd
nieuwzgkdnionych we wniosku 0 dofinansowan
mozliwosci odzyskania VAT-u uznanego za kwalifikowal
i innych zdarzé powodujcych obnkenie kwoty
dofinansowania.
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Przechowywanie
dokumentaciji
projektowej

Wszystkie niezkdne dokumenty dotyeze realizacji projektu m.in}:

dokumentacja zwizana z zamgdzaniem finansowym, techniczny
procedurami zawierania umow z wykonawcami, dokuangatprzetargowa
jest przechowywana przez strony umowy wspotpraaakresie okrdonym
w umowie wspOtpracy.

Beneficjent powinien zobowza podmiot upowaniony do przechowywani
w zakresie okrdonym w zawartej nmgidzy nimi umowie wspotpracy
dokumentacji zwizanej z realizaaj projektu. Beneficjent powinie
przechowywa dokumenty zwizane z realizagj projektu przez podmig
upowaniony w takim zakresie, w jakim jest to niedlme, aby madg
poswiadczye sktadajc wniosek o ptatni@ do IW/IP, ze projekt jes
realizowany prawidtowo 2z uwzglnieniem podanego g okresy
obowigzywania umowy (w tym termindw przechowywania dokuta€ji
zgodnie z rozporglzeniem 1083/2006).

— 3

Informacja i
promocja

Nalezy okresli¢ obowhzki beneficjenta i podmiotu upowionego zwizane
z zapewnieniem odpowiedniej informacji o projekdgpdnie z wymogan
okreslonymi w rozporadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grud
2006 r. ustanawigjcego szczegodtowe zasady wykonania rozgm@enia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdieggo przepisy ogoélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ejskigo Fundusz
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Spotecznego oraz Funduszu Spégooraz rozporzdzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprakigopejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalne(oz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r., s. 1 —

169),

Zabezpieczenia i
sankcje za nie
wywiazywanie sg ze
zobowigzan umowy

> Nalezy zawrzé postanowienia dotyaze sankcji prawnych i
finansowych w przypadku wycofania s z umowy wspotpracy
nienaleytego wykonywania 4z op&nien w realizacji postanowie

umowy wspotpracy przez podmiot upasm@ony (np. kara umowna

a w zakresieg przewy:szapcym take odszkodowanie z kc.),

» Szczegblowe uregulowanie w umowie wspolpracy kwesti

zabezpiecza prawidtowej realizacji umowy przez podmiot

upowaniony jest bardzo istotne. Umowa wspoipracy powi
zawierd takie zabezpieczenia prawidlowej realizacji projegrzez
podmiot upowaniony, ktére umaliwia beneficjentowi wywizanie
sie z jego zobowjzar wobec instytucji bdacej strom umowy o
dofinansowanie m.in. beneficjent zobarany jest do zamieszczer
w umowie postanowienia na podstawie ktérego pod
upowaniony bedzie zobowizany do zwrotuwrodkéw publicznych
otrzymanych na ponoszenie wydatkow kwalifikowalnyckv
wypadku zaistnienia podstaw do zwrotu tygchdkow, bezpérednio
do Instytucji Wdraajacej na zasadach obawijacych Beneficjenta
okreslonych w art. 393 Kodeksu cywilnego.

Zmiany w umowie
wspotpracy i
rozwiazanie umowy
wspotpracy

» Nalezy okresli¢ tryb i zasady wprowadzania zmian do umg
wspotpracy (obustronna zgoda, forma pisemna — angksiany w
umowie wspotpracy nie magby¢ sprzeczne z postanowienia
umowy o dofinansowanie i zasadami systemu reali2a@jliS.

» Umowa wspoétpracy powinna wskazyéva na obowizek
informowania instytucji, bdacej strorm umowy o dofinansowanie,
tresci zmian wprowadzonych anekseniRrawo beneficjenta d
informowania instytucji w systemie realizacji PCSlio tréci i
warunkach umowy oraz ich zmian nie fed\¢ wytaczone

» Nalezy okreslic uwarunkowania, w ktérych mie nasipi¢
rozwiagzanie umowy wspoétpracy. Postanowienia te musz spdjne
Z postanowieniami dotyazymi sankcji za niewywizanie st ze
zobowhzan umowy

nna
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Postanowienia
koncowe

Nalezy zawrzeé ewentualne warunki dodatkowe oraz ckie kwestie
formalne, takie jak np. liczba egzemplarzy umowyp@pracy (mana
uwzgledni¢, ze minimum jeden egzemplarz jest dla instytucji, thrk
zostanie podpisana umowa o dofinansowanie), terw@cia w zycie
umowy wspotpracy, miejsce na zémie podpiséw upowaionych osob

danej strony.
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