Zatgcznik nr 3

Minimalny zakres kontroli w trakcie realizacji proj ektu (na miejscu), na

zakonczenie realizacji projektu oraz kontroli trwato  $ci po zako Aczeniu realizacji

projektu.

1)

2)

3)

4)

Rozdziat 1 — Kontrola w trakcie realizacji projektu

Prowadzac kontrole w trakcie realizacji projektu (na miejscu) nalezy kierowac sie zasada
unikania dublowania czynnosci weryfikacyjnych, ktoére zostaly juz przeprowadzone w tym
samym zakresie na innych etapach weryfikacji projektu m.in. na etapie weryfikaciji
wnioskow o platnosé, na etapie kontroli procedur zawierania umow lub podczas innych
kontroli projektu. Kontrola w trakcie realizacji projektu (na miejscu) powinna rozszerzac i
pogtebia¢ analize dokumentéw oraz polega¢ na sprawdzeniu dowoddéw rzeczowych
dostepnych jedynie w miejscu realizacji projektu. Nie nalezy zatem weryfikowaé

wydatkéw, w zakresie skontrolowanym na innych etapach kontroli projektu.

Instytucja prowadzaca kontrole w trakcie realizacji projektu (ha miejscu) zobowigzana
jest stosowac ponizszy wzor listy sprawdzajacej zawierajgcej minimalny zakres kontroli

w trakcie realizacji projektu (na miejscu). W przypadku kontroli doraznej, analizowane
beda i opisane w liscie sprawdzajacej tylko te obszary, ktére wynikajg z zakresu kontroli.
W informacji pokontrolnej nalezy szczegdtowo opisa¢ sposéb doboru préby elementéw
do kontroli (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to
uzasadnione - metoda statystyczna).

Zakresem kontroli nie sg objete dziatania beneficjenta i kwestie nie zwigzane
bezposrednio z projektem np. wptyw czynnikbw zewnetrznych na realizacje projektu, na
ktére beneficjent nie moze mie¢ wplywu. Ponadto, nie nalezy bada¢ zgodnosci dziatah
beneficjenta w obszarach, ktére nie zostaly wymienione w pkt 2 i ktore sg objete
nadzorem/kontrolg/weryfikacja/inspekcja ze strony innych organdw administracji
publicznej (np. architektoniczno-budowlanej: kontrola przestrzegania przepisow prawa
budowlanego; Pahstwowej Inspekcji Sanitarnej: przestrzeganie przepiséw sanitarnych;

przestrzeganie innych przepiséw np. bhp, ppoz, prawa pracy).



LISTA SPRAWDZAJ ACA (wz6r)

do przeprowadzanych kontroli w trakcie realizacii projektu (na miejscu) - minimalny

zakres?

NE T YU PrOJEKEU: .. e e e e e e e e e

Termin przeprowadzenia kontroli: od ...................... o o T
L.p. Wyszczegblnienie TAlf\I/dNIE/ Uwagi*
PYTANIA OGOLNE
1 Czy stan zaawansowania projektu przedstawiany we wnioskach o

ptatnos¢ jest zgodny z faktycznie wykonanym zakresem robot (w
tym réwniez poprzez ogledziny 2)?

2 Czy zakres prac rzeczywiscie realizowanych jest zgodny z
zakresem projektu okreslonym w umowie o]
dofinansowanie/opisie projektu®?

3 Czy dokumenty przedktadane przy wnioskach o ptatnos¢ sa
zgodne z rzeczywistg oryginalng dokumentacijg projektu4?

4 Czy na projekt nie pozyskano innych niz zadeklarowane Zzrédet

finansowania, co naruszatoby zasade zakazu podwdjnego
finansowania?

5 Czy jest prawidtowy opis oryginatu faktury (w celu upewnienia sie,
ze te same wydatki nie zostaly uznane za kwalifikowalne w
ramach réznych instrumentéw wspdlnotowych)®?

6 Czy na oryginatach faktur (lub dokumentéw o roéwnowaznej
wartosci dowodowej) brak jest adnotacji instytucji wdrazajgcych
PROW 07-13 o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013"?

7 Czy na oryginatach faktur (lub dokumentéw o roéwnowaznej
wartosci dowodowej) brak jest adnotacji instytucji wdrazajgcych
PO RYBY 07-13 o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
PO Ryby na lata 2007-2013"?

8 Czy realizowana jest zasada trwato sci projektu (w odniesieniu
do zalozeh przyjetych we wniosku o dofinansowanie oraz w
umowie o dofinansowanie/opisie projektu)?

9 W przypadku zadeklarowania wktadu niepienieznego jako
kwalifikowalnego w ramach projektu — czy koszt zadeklarowany
jako kwalifikowany spetnia zasade efektywnosci — czy nie zostat
zadeklarowany w kwocie wyzszej niz cena, za ktorg dany
produkt/ustuge mozna zakupi¢ na rynku — (np. na podstawie
przedstawionych przez beneficjenta dokumentach
potwierdzajacych dokonanie rozeznania rynku)?

W przypadku wniesienia urzadzen, materiatow (surowcéw) lub
ekspertyz jako wkiladu niepienieznego, beneficjent powinien,
podczas kontroli, przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce

! Lista zawiera minimalny zakres zagadnien, jakie powinny zosta¢ zweryfikowane podczas prowadzenia planowej kontroli w
trakcie realizacji projektu oraz kontroli dora znej projektéw zaawansowanych finansowo (w co najmni ej 50 %) lub
zakonczonych przed dokonaniem pierwszego rozliczenia wydatkdw.
2 powinno sie dazy¢ do sytuacji, w ktérej kontrolg bedzie objety pelen zakres rob6t. Jednakze, w sytuacji projektéw duzych lub
skomplikowanych dopuszcza sie weryfikacje na podstawie proby robét. W takim przypadku w informacji pokontrolnej nalezy
opisac¢ oraz uzasadni¢ zastosowane zasady przy doborze proby (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka lub gdy
jsest to uzasadnione - metoda statystyczna).

Jw.
“w przypadku sytuacji, w ktérej kontroli nie podlega 100% dokumentéw przedktadanych przy wnioskach o ptatnos¢, nalezy
opisac i uzasadni¢ wybrane zasady zastosowane przy doborze proby (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka
I5ub gdy jest to uzasadnione - metoda statystyczna).

Jw.




zgodnos¢ wkiladu niepienieznego z zasada efektywnosci (tj. np.
dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku
wskazujace, iz wartos¢ wkiladu niepienieznego zadeklarowana
jako kwalifikowalna nie przekracza wartosci rynkowej danego
urzgdzania, materiatu (surowca) lub ekspertyzy).

W przypadku wkitadu niepienieznego w postaci nieodptatnej pracy
wykonywanej przez wolontariuszy, podczas kontroli, na proshe
kontrolujgcych, beneficjent powinien przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajace, iz koszt pracy wolontariusza nie przekracza
wynagrodzenia za dany rodzaj pracy.

W przypadku wydatkéw poniesionych na podstawie umoéw, do
ktérych nie miata zastosowania ustawa Pzp oraz tryb przetargu z
K.c., czy beneficient posiada, dokumenty potwierdzajace
rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana ustuga/robota/dostawa
zostala wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli
w danym przypadku rozeznanie rynku nie bylo mozliwe,
beneficjent powinien wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace
koniecznos¢ udzielenia danego zamOwienia bez rozeznania
rynku. W przypadku umoéw nieprzekraczajagcych kwoty 2000
zlotych nalezy dodatkowo sprawdzi¢, czy beneficjent nie dokonat
podziatlu zamoéwienia na czesci lub zanizenia jego wartosci w celu
unikniecia stosowania procedury rozeznania rynku.6

Czy beneficjent posiada i stosuje procedury dotyczace:

- weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktore jest
dokonywana ptatnosc¢ zostaty rzeczywiscie wykonane zgodnie z
zawartg umowa;

- przygotowywania wnioskow o ptatnos¢, w tym zasad weryfikacji
i poswiadczania, czy wszystkie wydatki wigczane do wniosku o
ptatnos¢ sg zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, wydanych
przez Ministra Rozwoju Regionalnego;

- archiwizacji wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektu w okresie realizacji POIiS oraz 3 lat od zamkniecia POIiS
zgodnie z postanowieniami art. 90 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 oraz art. 19 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/20067’

Czy  beneficjent  posiada  udokumentowang  strukture
organizacyjng uwzgledniajgca zarzadzanie projektem wraz z
opisem zadan kazdej komérki organizacyjnej w zakresie realizacji
projektu oraz spisany zakres czynnosci i odpowiedzialnosci na
stanowiskach zwigzanych =z realizacjg projektu wraz ze
wskazaniem stanowisk/oséb odpowiedzialnych za podejmowanie
decyzji dotyczagcych realizacji projektu i realizuje zadania zgodnie
Z jej zapisami?

Czy beneficjent posiada i stosuje procedure zawierania uméw, do
ktorych nie ma zastosowania ustawa Pzp, ktéra zostala
zweryfikowana przez instytucje oceniajacg wniosek przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie? Jesli nie, czy beneficjent
uzyskal akceptacje instytucji bedacej strong umowy o
dofinansowanie na stosowanie zmienionej procedury?

Czy zachowano zgodnos¢ z zasadami udzielania pomocy
publicznej (jezeli dotyczy)?

Czy zachowano zgodnosc¢ z zasadami ochrony srodowiska (jezeli

6
Jw.
7 Kwestia ta odnosi sie do procedur, co do ktérych na etapie ubiegania sie o dofinansowanie beneficjent ztozyt o$wiadczenie ich
gosiadania i stosowania i jest badana jedynie w trakcie pierwszej kontroli projektu na miejscu.
Kwestia ta odnosi sie do struktury organizacyjnej i zakres6w czynnosci, co do ktérych na etapie ubiegania sie o
dofinansowanie beneficjent ztozyt oswiadczenie ich posiadania i jest badana jedynie w trakcie pierwszej kontroli projektu na
miejscu.




dotyczy)?

16 Czy zostaly zrealizowane wszystkie zalecenia z poprzednich
kontroli projektu? (Jezeli nie — czy jest to uzasadnione w
odpowiedni sposob ?)

17 Czy projekt spelnia wymogi okreslone w podrozdziale 9

[Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow (dotyczy
generowania dochodéw przez projekty)? °

Pozostale zagadnienia ogélne (do okre $lenia przed kontrol g)

Zgodno $¢ z zasadami okre slonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ram

dla danej kategorii wydatkéw

achPO Ii S

PRZYGOTOWANIE PROJEKTU

1

Czy do wydatkéw kwalifikowalnych nie witaczono wypetnienia
wniosku o dofinansowanie?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre slenia przed kontrol g)

ZARZADZANIE PROJEKTEM

1

Kwalifikacja wynagrodzeh — czy dany pracownik zajmuje sie w
odpowiednim zakresie (tzn. zakresie deklarowanym przy
wnioskach o pfatno$é) realizacjg PO liS (w tym m.in. poprzez
weryfikacje opisu stanowiska oraz dokumentéw opracowanych
przez danego pracownika) oraz czy jako kwalifikowalne
zadeklarowano sktadniki wynagrodzenia kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO
1iS?

Czy pracownik ma zawartg z pracodawcyg (beneficjentem) wiecej
niz jedng umowe o prace? Jesli tak czy kwalifikowana wartos¢
wynagrodzenia pracownika zostala obliczona zgodnie z
postanowieniami podrozdzialu 6.2 pkt 3 lit. | Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1iS?

Czy umowa cywilnoprawna zawarta przez beneficjenta z
wiltasnym  pracownikiem spetnia warunki  kwalifikowalnosci
okreslone w podrozdziale 6.2 pkt 3 lit. n Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1iS?

Adaptacja powierzchni biurowej — czy zakres prac wykonany w
ramach wydatkow kwalifikowalnych miat na celu dostosowanie
powierzchni biurowej do potrzeb realizacji projektu?

Kwalifikowanie kosztow ogolnych — czy metodyka obliczenia
kosztéw ogolnych dotyczacych realizacji projektu jest zgodna z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
iS?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol g)

NABYCIE NIERUCHOMO SCI

1

czy nabyta nieruchomo$¢ (zarébwno zabudowana jak i
niezabudowana), jak réwniez nieruchomo$¢ w odniesieniu do
ktorej nabyto prawo uzytkowania wieczystego lub wniesiona jako
wklad niepieniezny jest wykorzystywana w zadeklarowanym
zakresie wylgcznie na potrzeby projektu?

Czy wydatki zwigzane =z nabyciem nieruchomosci byly
zadeklarowane jako kwalifikowalne w czesci dotyczacej
nieruchomosci nabytej w ramach wydatkéw kwalifikowanych?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol a)

ROBOTY BUDOWLANE

®w przypadku weryfikacji na probie - nalezy opisa¢ zasady doboru préby wydatkowych do kontroli (mozliwe do zastosowania

metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to uzasadnione - metoda statystyczna).




1 W przypadku wykonywania czesci prac sitami wilasnymi —
weryfikacja  efektywnosci  poniesionych  wydatkbw  oraz
stosowanie oddzielnego i przejrzystego systemu rozliczania tych
prac; ponadto, w przypadku finansowania wynagrodzen —
weryfikacja, czy spetnione zostaly odpowiednie warunki?

2 W przypadku projektéw polegajacych na budowie sieci
dystrybucji gazu ziemnego na terenach niezgazyfikowanych — czy
wydatki zadeklarowane na budowe przylaczy gazowniczych
zostaly zadeklarowane w odpowiedniej wysokosci (tj. co najwyzej
jako roznica miedzy rzeczywistym kosztem budowy a optatami za
przytaczenie do sieci nalozonymi na podmioty przytaczane do
sieci)?

3 W przypadku wydatkéw na odtworzenie nawierzchni drogi — czy
wydatki zostaty poniesione na wykonanie prac w zakresie
zgodnym z decyz!')ami administracyjnymi ws. zezwolen na zajecie
pasa drogowego'’?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol g)

SPRZET | WYPOSAZENIE

1 Czy zakupione przenosne $rodki trwale stanowigce czesé
wydatkow inwestycyjnych sg wykorzystywane na potrzeby
projektu i sa wiaczone w rejestr srodkéw trwatych beneficjenta''?

2 Czy $rodki trwale (w tym wartosci niematerialne i prawne)
wykorzystywane w okresie realizacji projektu, w przypadku
ktérych odpisy amortyzacyjne sa kwalifikowalne w ramach
projektu, sa wykorzystywane na potrzeby projektu, w takiej
proporcji w takim stopniu w jakim odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za kwalifikowalne?

3 W przypadku zakupu sprzetu uzywanego — czy cena sprzetu nie
przekracza wartosci rynkowej tego sprzetu (weryfikacja w oparciu
o dokumenty przediozone przez beneficjenta) oraz czy sprzet
posiada cechy wymagane dla eksploatacji projektu i speinia
odpowiednie normy?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol a)

DZIALANIA INFORMACYJINO-PROMOCYJNE

1 Czy beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne
zgodnie z przepisami art. 8 rozporzadzenia 1828/2006 oraz
zasadami okreslonymi przez 1Z PO 1iS?

2 Czy dziatania informacyjne sg prowadzone zgodnie z zasadami
obowigzujacymi beneficjenta?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol a)

OPLATY

1 Czy opfaty zostaly poniesione rzeczywiscie i ostatecznie i sg
niezbedne dla realizacji projektu?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre slenia przed kontrol g)

VAT

1 W przypadku, gdy VAT byt uznany za kwalifikowalny - czy
beneficjent nie dokonuje czynnosci opodatkowanych VAT z
wykorzystaniem majagtku wytworzonego w wyniku realizaciji
projektu oraz upewnienie sie, ze nie nastgpity okolicznosci
wplywajace na kwalifikowalnos¢?

0w przypadku weryfikacji na prébie - nalezy opisa¢ zasady doboru proby wydatkowych do kontroli (mozliwe do zastosowania
metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to uzasadnione - metoda statystyczna).

tw przypadku, w ktérym kontroli nie podlega 100% wydatkéw, nalezy opisa¢ i uzasadni¢ zasady zastosowane przy doborze
préby (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to uzasadnione - metoda statystyczna).




Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre slenia przed kontrol g)

INNE KATEGORIE WYDATKOW

1

Czy wydatki zostaly wyraznie zatwierdzone w umowie o
dofinansowanie (opisie projektu)?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol a)

POZOSTALE PYTANIA

1 Czy istnieje i jest stosowany odrebny system ksiegowy lub
odrebny kod ksiegowy dla wszystkich operacji zwigzanych z
realizacjq projektu?

2 Czy beneficijent realizuje zasady dotyczace archiwizacji

dokumentow?

Pozostate zagadnienia (do okre $lenia przed kontrol q)

Sporzadzit (wymieni¢ cztonkéw zespotu kontrolujgcego):

Weryfikacji dokonat (imie i nazwisko, stanowisko): Data:

Podpis:

Weryfikacje sprawdzit (imie i nazwisko, stanowisko): Data:

Podpis:




Rozdziat 2 — Kontrola na zako nAczenie realizacji projektu

1) Instytucja prowadzaca kontrole na zakonczenie realizacji projektu (na miejscu)
zobowigzana jest stosowaé ponizszy wzor listy sprawdzajacej zawierajgcej minimalny
zakres kontroli na zakonczenie realizacji projektu (na miejscu).

2) W informacji pokontrolnej nalezy szczegétowo opisa¢ sposob doboru préby elementow
do kontroli (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to
uzasadnione - metoda statystyczna).

3) Zakresem kontroli nie sg objete dziatania beneficjenta i kwestie nie zwigzane
bezposrednio z projektem np. wptyw czynnikbw zewnetrznych na realizacje projektu, na
ktére beneficjent nie moze mie¢ wplywu. Ponadto, nie nalezy bada¢ zgodnosci dziatah
beneficjenta w obszarach, ktére nie zostaty wymienione w pkt 1 i ktore sg objete
nadzorem/kontrolg/weryfikacja/inspekcja ze strony innych organdw administracji
publicznej (np. architektoniczno-budowlanej: kontrola przestrzegania przepiséw prawa
budowlanego; Panstwowej Inspekcji Sanitarnej: przestrzeganie przepisébw sanitarnych;

przestrzeganie innych przepiséw np. bhp, ppoz, prawa pracy).



LISTA SPRAWDZAJ ACA (wz6r)

do przeprowadzanych kontroli na zako  Aczenie realizacji projektu (na miejscu) -

minimalny zakres *2

NE T EYEUE PrOJEKEU: .. e e e e e e e e e

Termin przeprowadzenia kontroli: od ...................... [0 o T

L.p.

TAK/NIE/ Uwagi*

Wyszczegdlnienie Nd

PYTANIA OGOLNE

1

Czy stan zaawansowania projektu przedstawiony we wniosku o
ptatnos¢ koncowa jest zgodny z faktycznie wykonanym zakresem
robGt (w tym réwnieZ poprzez ogledziny *)?

Czy zakres prac rzeczywiscie realizowanych jest zgodny z
zakresem projektu okreslonym w umowie o]
94ofinansowanie/opisie projektu (w tym rowniez poprzez ogledziny
)?

Czy wykonanie rzeczowe projektu odpowiada wartosci
wskaznikow produktu zaktadanych w umowie o dofinansowanie?

Czy zostaly osiggniete wskazniki rezultatu (w zakresie mozliwym
do sprawdzenia)?

Czy obiekty bedgce efektem realizacji projektu zostaty odebrane
i/lub sg dopuszczone do uzytkowania w zaleznosci od rodzaju
obiektu (w zakresie, ktory nie byt przedmiotem wczesniejszych
kontroli)?

Czy dokumenty przedktadane przy wnioskach o ptatno$¢ sg
zgodne z rzeczywistq oryginalng dokumentacja projektu>?

Czy na projekt nie pozyskano innych niz zadeklarowane Zzrédet
finansowania, co naruszatoby zasade zakazu podwdjnego
finansowania?

Czy jest prawidtowy opis oryginatu faktury (w celu upewnienia sie,
ze te same wydatki nie zostaty uznane za kwalifikowalne w
ramach réznych instrumentéw wspéinotowych)*®?

Czy na oryginatach faktur (lub dokumentéw o roéwnowaznej
wartosci dowodowej) brak jest adnotacji instytucji wdrazajgcych
PROW 07-13 o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013"?

10

Czy na oryginatach faktur (lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej) brak jest adnotacji instytucji wdrazajgcych
PO RYBY 07-13 o tresci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Operacyjnego Ryby na lata 2007-2013"?

11

Czy zmiany wiasnosci infrastruktury wytworzonej w ramach
projektu badz zarzadzania tq infrastrukturg nie powodujg zmian
zachowania trwatosci projektu zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i podpisang umowg_z beneficjentem?

12

W przypadku zadeklarowania wktadu niepienieznego jako

12 | ista zawiera minimalny zakres zagadnien, jakie powinny zosta¢ zweryfikowane podczas prowadzenia kontroli na miejscu.
13 powinno sie dazy¢ do sytuacji, w ktorej kontrolg bedzie objety peten zakres rob6t. Jednakze, w sytuacji projektéw duzych lub
skomplikowanych dopuszcza sie weryfikacje na podstawie proby robét. W takim przypadku w informacji pokontrolnej nalezy
opisac¢ oraz uzasadni¢ zastosowane zasady przy doborze proby (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka lub gdy
szt to uzasadnione - metoda statystyczna).

Jw.
B w przypadku sytuacji, w ktorej kontroli nie podlega 100% dokumentéw przedktadanych przy wnioskach o ptatnos¢, nalezy
opisac¢ i uzasadni¢ wybrane zasady zastosowane przy doborze proby (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka
|1%b gdy jest to uzasadnione - metoda statystyczna).




kwalifikowalnego w ramach projektu — czy koszt zadeklarowany
jako kwalifikowany spetnia zasade efektywnosci — czy nie zostat
zadeklarowany w kwocie wyzszej niz cena, za ktoérg dany
produkt/ustuge mozna zakupi¢ na rynku — (np. na podstawie
przedstawionych przez beneficjenta dokumentach
potwierdzajacych dokonanie rozeznania rynku)?

W przypadku wniesienia urzadzen, materiatow (surowcéw) lub
ekspertyz jako wkladu niepienieznego, beneficjent powinien,
podczas kontroli, przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce
zgodnos¢ wkladu niepienieznego z zasada efektywnosci (tj. np.
dokumenty potwierdzajagce dokonanie rozeznania rynku
wskazujace, iz wartos¢ wkladu niepienieznego zadeklarowana
jako kwalifikowalna nie przekracza wartosci rynkowej danego
urzgdzania, materiatu (surowca) lub ekspertyzy).

W przypadku wkitadu niepienieznego w postaci nieodptatnej pracy
wykonywanej przez wolontariuszy, podczas kontroli, na proshe
kontrolujgcych, beneficjent powinien przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajace, iz koszt pracy wolontariusza nie przekracza
wynagrodzenia za dany rodzaj pracy w odniesieniu do warunkéw
rynkowych.

13 W przypadku wydatkéw poniesionych na podstawie umoéw, do
ktérych nie miata zastosowania ustawa Pzp oraz tryb przetargu z
K.c., czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace
rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana ustuga/robota/dostawa
zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli
w danym przypadku rozeznanie rynku nie bylo mozliwe
beneficjent powinien wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace
koniecznos$¢ udzielenia danego zamoOwienia bez rozeznania
rynku. W przypadku umoéw nieprzekraczajagcych kwoty 2000
ztotych nalezy dodatkowo sprawdzi¢, czy beneficjent nie dokonat
podziatlu zamoéwienia na czesci lub zanizenia jego wartosci w celu
unikniecia stosowania procedury rozeznania rynku.’

14 Czy beneficjent posiada i stosuje procedury dotyczace:

- weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktore jest
dokonywana ptatnosc¢ zostaty rzeczywiscie wykonane zgodnie z
zawartg umowsa;

- przygotowywania wnioskow o ptatnos¢, w tym zasad weryfikacji
i poswiadczania, czy wszystkie wydatki wiagczane do wniosku o
ptatnos¢ sa zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, wydanych
przez Ministra Rozwoju Regionalnego;

- archiwizacji wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektu w okresie realizacji POIiS oraz 3 lat od zamkniecia POIiS
zgodnie z postanowieniami art. 90 rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 oraz art. 19 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/20062™

15 Czy dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu, niezbedna do
zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu, ze szczegblnym
uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowos$é
poniesionych wydatkéw, jest archiwizowana zgodnie z art. 90
rozporzadzenia ogoélnego (1083/2006), art. 15, 19 i 37
rozporzadzenia wykonawczego (1828/2006) oraz art. 15
rozporzadzenia 659/1999, w tym w zakresie dochowania terminu
przechowania dokumentac;ji?

16 W przypadku, gdy cze$¢ dokumentéw dotyczacych projektu
przechowywana jest poza siedzibg beneficjenta (np. w siedzibie

17
Jw.

18 Kwestia ta odnosi sie do procedur, co do ktérych na etapie ubiegania sie o dofinansowanie beneficjent ztozyt oswiadczenie

ich posiadania i stosowania i jest badana jedynie w trakcie pierwszej kontroli projektu na miejscu.




podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych):

— czy dokumenty sg dostepne w trakcie kontroli,

— czy zabezpieczono dostep do tych dokumentéw w przysziosci
(np. poprzez odpowiednie postanowienia umowy/porozumienia z
podmiotem upowaznionym)?

17

Czy realizacja / eksploatacja projektu jest zgodnie z polityka
ochrony $rodowiska w tym w szczegélnosci czy zrealizowano
zalecenia wynikajace z decyzji $rodowiskowej oraz z
zapiséw/zobowigzan beneficienta w obszarze S$rodowiska
przedstawionych we wniosku o dofinansowanie?

18

Czy zachowano zgodnos¢ z zasadami udzielania pomocy
publicznej?

19

Czy zostaly zrealizowane wszystkie zalecenia z poprzednich
kontroli projektu? (Jezeli nie — czy jest to uzasadnione w
odpowiedni spos6b?)

20

Czy projekt spelnia wymogi okreslone w podrozdziale 9
[Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdw (dotyczy
generowania dochodéw przez projekty)? *°

Pozostale zagadnienia ogélne (do okre slenia przed kontrol g)

Zgodno $¢ z zasadami okre slonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikow.
dla danej kategorii wydatkéw

ania wydatkow w ram

achPOIiS

PRZYGOTOWANIE PROJEKTU

1

Czy do wydatkéw kwalifikowalnych nie witaczono wypetnienia
wniosku o dofinansowanie?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol g)

ZARZADZANIE PROJEKTEM

1

Kwalifikacja wynagrodzeh — czy dany pracownik zajmuje sie w
odpowiednim zakresie (tzn. zakresie deklarowanym przy
wnioskach o pfatno$é) realizacjg PO 1iS (w tym m.in. poprzez
weryfikacje opisu stanowiska oraz dokumentdéw opracowanych
przez danego pracownika) oraz czy jako kwalifikowalne
zadeklarowano sktadniki wynagrodzenia kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO
1iS?

Czy pracownik ma zawartg z pracodawca (beneficjentem) wiecej
niz jedng umowe o prace? Jesli tak czy kwalifikowana wartos¢
wynagrodzenia pracownika zostala obliczona zgodnie z
postanowieniami podrozdzialu 6.2 pkt 3 lit. | Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1iS?

Czy umowa cywilnoprawna zawarta przez beneficjenta z
wilasnym  pracownikiem spetnia warunki kwalifikowalnosci
okreslone w podrozdziale 6.2 pkt 3 lit. n Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1iS?

Kwalifikowanie kosztéw ogélnych - weryfikacja metodologii
obliczenia kosztow ogolnych dotyczacych realizacji projektu?

Kwalifikowanie wydatkdw (amortyzacji) na zakup i instalacje
informatycznych systeméw wspomagajacych zarzadzanie — czy
sg wykorzystywane dla realizacji projektu?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol a)

NABYCIE NIERUCHOMO SCI

1

Czy nabyta nieruchomos¢é (zarébwno zabudowana jak i
niezabudowana), jak réwniez nieruchomos¢ w odniesieniu do

P w przypadku weryfikacji na prébie - nalezy opisa¢ zasady doboru préby wydatkowych do kontroli (mozliwe do zastosowania
metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to uzasadnione - metoda statystyczna).
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ktorej nabyto prawo uzytkowania wieczystego lub wniesiona jako
wkiad niepieniezny jest wykorzystywana w zadeklarowanym
zakresie wylgcznie na potrzeby projektu?

2 Czy wydatki zwigzane =z nabyciem nieruchomosci byly
zadeklarowane jako kwalifikowalne w czesci, dotyczacej
nieruchomosci nabytej w ramach wydatkéw kwalifikowanych?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol g)

ROBOTY BUDOWLANE

1 W przypadku wykonywania czesci prac sitami wilasnymi —
weryfikacja  efektywnosci  poniesionych  wydatkow  oraz
stosowanie oddzielnego i przejrzystego systemu rozliczania tych
prac; ponadto, w przypadku finansowania wynagrodzen —
weryfikacja, czy spetnione zostaty odpowiednie warunki?

2 W przypadku projektéw polegajacych na budowie sieci
dystrybucji gazu ziemnego na terenach niezgazyfikowanych — czy
wydatki zadeklarowane na budowe przylaczy gazowniczych
zostaly zadeklarowane w odpowiedniej wysokosci (tj. co najwyzej
jako roznica miedzy rzeczywistym kosztem budowy a optatami za
przytaczenie do sieci natozonymi na podmioty przytaczane do
sieci)?

3 W przypadku wydatkdéw na odtworzenie nawierzchni drogi — czy
wydatki zostaly poniesione na wykonanie prac w zakresie
zgodnym z decyzj)ami administracyjnymi ws. zezwolen na zajecie
pasa drogowego®’?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol g)

SPRZET | WYPOSAZENIE

1 Czy zakupione przenosne $rodki trwale stanowigce czesé
wydatkow inwestycyjnych sg wykorzystywane na potrzeby
projektu i sa wiaczone w rejestr srodkéw trwatych beneficjenta®'?

2 Czy $rodki trwale (w tym wartosci niematerialne i prawne)
wykorzystywane w okresie realizacji projektu, w przypadku
ktérych odpisy amortyzacyjne sa kwalifikowalne w ramach
projektu, sa wykorzystywane na potrzeby projektu, w takiej
proporcji w takim stopniu w jakim odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za kwalifikowalne?

3 W przypadku zakupu sprzetu uzywanego — czy cena sprzetu nie
przekracza wartosci rynkowej tego sprzetu (weryfikacja w oparciu
o0 dokumenty przediozone przez beneficjenta) oraz czy sprzet
posiada cechy wymagane dla eksploatacji projektu i spetnia
odpowiednie normy?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol g)

DZIALANIA INFORMACYJINO-PROMOCYJNE

1 Czy beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne
zgodnie z przepisami art. 8 rozporzadzenia 1828/2006 oraz
zasadami okreslonymi przez 1Z PO 1iS?

2 Czy dziatania informacyjne sg prowadzone zgodnie z zasadami
obowigzujacymi beneficjenta?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre $lenia przed kontrol a)

OPLATY

20w przypadku weryfikacji na prébie - nalezy opisa¢ zasady doboru proby wydatkowych do kontroli (mozliwe do zastosowania
metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to uzasadnione - metoda statystyczna).

tw przypadku, w ktérym kontroli nie podlega 100% wydatkéw, nalezy opisa¢ i uzasadni¢ zasady zastosowane przy doborze
préby (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to uzasadnione - metoda statystyczna).
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1 Czy opfaty zostaly poniesione rzeczywiscie i ostatecznie i sg
niezbedne dla realizacji projektu?
Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre slenia przed kontrol g)

VAT

1 W przypadku, gdy VAT byt uznany za kwalifikowalny - czy
beneficjent nie dokonuje czynnosci opodatkowanych VAT z
wykorzystaniem majgtku wytworzonego w wyniku realizaciji
projektu?

2 Czy nie zachodzg okolicznosci mogace mie¢ wptyw na powstanie

prawa do odliczenia przez beneficjenta podatku VAT, w
przypadku gdy VAT stanowit wydatek kwalifikowalny w projekcie,
w szczegoélnosci w zwigzku z faktycznym wykorzystaniem
infrastruktury wytworzonej w ramach projektu badz zwigzanymi
ze zmianami w strukturze beneficjenta, badz w strukturze
wiasnosci wytworzonego majgtku?

Pozostale zagadnienia zwi gzane z kategori @ wydatku (do
okre slenia przed kontrol g)

INNE KATEGORIE WYDATKOW

1

Czy wydatki zostaly wyraznie zatwierdzone w umowie o
dofinansowanie (opisie projektu)?

POZOSTALE PYTANIA

1

Czy istnieje i jest stosowany odrebny system ksiegowy lub
odrebny kod ksiegowy dla wszystkich operacji zwigzanych z
realizacjg projektu?

Pozostate zagadnienia (do okre $lenia przed kontrol a)

Sporzadzit (wymieni¢ cztonkéw zespotu kontrolujgcego):

Weryfikacji dokonat (imie i nazwisko, stanowisko):

Data:

Podpis:

Weryfikacje sprawdzit (imie i nazwisko, stanowisko):

Data:

Podpis:
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1)

2)

3)

4)

Rozdziat 3 — Kontrola trwalo  $ci po zako Aczeniu realizacji projektu

Instytucja prowadzaca kontrole trwatosci po zakonczeniu realizacji projektu (na miejscu)
zobowigzana jest stosowacC ponizszy wzor listy sprawdzajacej zawierajgcej minimalny
zakres kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (na miejscu).

W przypadku, gdy projekt nie byt kontrolowany w trakcie realizacji projektu lub na
zakonczenie, nalezy odpowiednio wykorzysta¢ rowniez pytania zawarte w listach
sprawdzajacych z Rozdziatu 1i 2.

W informacji pokontrolnej nalezy szczeg6towo opisa¢ sposob doboru proby elementow
do kontroli (mozliwe do zastosowania metody to np. analiza ryzyka lub gdy jest to
uzasadnione - metoda statystyczna).

Zakresem kontroli nie sg objete dziatania beneficjenta i kwestie nie zwigzane
bezposrednio z projektem np. wplyw czynnikéw zewnetrznych na realizacje projektu, na
ktore beneficjent nie moze mie¢ wpltywu. Ponadto, nie nalezy bada¢ zgodnosci dziatan
beneficjenta w obszarach, ktére nie zostaty wymienione w pkt 1 i ktére sg objete
nadzorem/kontrola/weryfikacja/inspekcjg ze strony innych organéw administracji
publicznej (np. architektoniczno-budowlanej: kontrola przestrzegania przepisow prawa
budowlanego; Panstwowej Inspekcji Sanitarnej: przestrzeganie przepisé6w sanitarnych;

przestrzeganie innych przepiséw np. bhp, ppoz, prawa pracy).
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NE T EYEUE PrOJEKEU: .. e e e e e e e e e e e

Termin przeprowadzenia kontroli: od ...................... [0 o T

LISTA SPRAWDZAJ ACA (wz6r)

do przeprowadzanych kontroli trwalo  $ci po zako nczeniu realizacji projektéw (na

miejscu) - minimalny zakres %2

L.p.

Wyszczegolnienie

TAK/NIE/
Nd

Uwagi*

Czy w projekcie wystgpity znaczace modyfikacje w rozumieniu
art. 57 ust. 1 rozporzadzenia 1083/2006?

Czy majatek wytworzony w wyniku realizacji projektu jest
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem?

Czy cel projektu jest zachowany?

Czy na projekt nie pozyskano innych niz zadeklarowane zrédet
finansowania, co naruszatoby zasade =zakazu podwdjnego
finansowania?

Czy projekt nie wygenerowat dochodu, Kktory nie zostat
uwzgledniony zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3 rozporzadzenia
1083/2006?

Czy nabyta nieruchomos¢é (zarbwno zabudowana jak i
niezabudowana), jak réwniez nieruchomos¢ w odniesieniu do
ktorej nabyto prawo uzytkowania wieczystego lub wniesiona jako
wklad niepieniezny jest wykorzystywana w zadeklarowanym
zakresie wytgcznie na potrzeby projektu?

Czy beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne
zgodnie z przepisami art. 8 rozporzadzenia 1828/2006 oraz
zasadami okreslonymi przez 1Z PO 1iS?

W przypadku, gdy VAT byt uznany za kwalifikowalny - czy
beneficjent nie dokonuje czynnosci opodatkowanych VAT z
wykorzystaniem majatku wytworzonego w wyniku realizacji
projektu?

Czy nie zachodzg okolicznosci mogace mie¢ wptyw na powstanie
prawa do odliczenia przez beneficjenta podatku VAT, w
przypadku gdy VAT stanowit wydatek kwalifikowalny w projekcie,
w szczegoélnosci w zwigzku z faktycznym wykorzystaniem
infrastruktury wytworzonej w ramach projektu badz zwigzanymi
ze zmianami w strukturze beneficjenta, badz w strukturze
wiasnosci wytworzonego majgtku?

10

Czy dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu, niezbedna do
zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu, ze szczegblnym
uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowos$é
poniesionych wydatkéw, jest archiwizowana zgodnie z art. 90
rozporzadzenia ogoélnego (1083/2006), art. 15, 19 i 37
rozporzadzenia wykonawczego (1828/2006) oraz art. 15
rozporzadzenia 659/1999, w tym w zakresie dochowania terminu
przechowania dokumentac;ji?

Pozostate zagadnienia (do okre $lenia przed kontrol a)

22

Lista zawiera minimalny zakres zagadnien, jakie powinny zosta¢ zweryfikowane podczas prowadzenia kazdej kontroli
projektu na miejscu.
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Sporzadzit (wymieni¢ cztonkéw zespotu kontrolujgcego):

Weryfikacji dokonat (imie i nazwisko, stanowisko):

Data:

Podpis:

Weryfikacje sprawdzit (imie i nazwisko, stanowisko):

Data:

Podpis:
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